Regulamin studiéw podyplomowych
w Uniwersytecie L6dzkim

przyjety uchwatg Senatu nr 434 Senatu UL z dnia 13 maja 2019r.

Tekst ujednolicony obejmujacy zmiany wprowadzone:
uchwata nr 748 Senatu UL z dnia 1.06.2020 r.,
uchwata 27 Senatu ULt z dnia 28.09.2020 .
uchwata nr 571Senatu UL z dnia 29.09.2023 r.

I. Postanowienia ogodlne

§ 1

Regulamin studidow podyplomowych okres$la zasady organizacji i odbywania studidow
podyplomowych w Uniwersytecie t.édzkim oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki ich
stuchaczy.

§ 2

1. Z zastrzezeniem ust. 2 studia podyplomowe sg odptatng formg ksztatcenia, ktérej celem
jest nabycie nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie przez
cate zycie.

2. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone bez pobierania optat, jezeli ich koszt w catosci
pokrywany jest ze srodkow zewnetrznych na podstawie umowy, o ktorej mowa w ust. 4.

3. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

4. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przy udziale innych uczelni, instytucii
i organizacji, w tym rowniez zagranicznych, a takze w ramach programéw, o ktérych mowa
w art. 15 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

5. Zadania podmiotoéw biorgcych udziat w prowadzeniu studiow podyplomowych, zasady ich
prowadzenia oraz sposéb finansowania studidw okreslajg umowy zawarte miedzy tymi
podmiotami albo umowy o dofinansowaniu projektéw.

§3

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry, a ich program powinien umozliwi¢
stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

2. Ksztatcenie na studiach podyplomowych w zakresie przygotowania i doskonalenia kadr
nauczycielskich musi by¢ zgodne z rozporzgdzeniem ministra wtasciwego ds. szkolnictwa
wyzszego w sprawie standardéw ksztatcenia nauczycieli.

3. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w catosci albo w czesci z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

4. Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do zapewnienia:

— kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce prowadzonym zajeciom,

— sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu,

— materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy studiéw podyplomowych,

— obstugi administracyjno-technicznej studiéw podyplomowych,

— przestrzeni dostepnej w zakresie architektonicznym, informacyjno-komunikacyjnym,
cyfrowym dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z zasadami okre$lonymi w
Deklaracji dostepnosci obowigzujgcej w UL,

— dostosowania organizacji i realizacji procesu ksztatcenia do potrzeb stuchaczy ze
szczegolnymi potrzebami.



5. Przy zaliczeniach i egzaminach przeprowadzanych na studiach podyplomowych stosuje sie
nastepujgcg skale ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

niezaliczenie bez oceny nzal.

II. Odptatnos¢ za studia podyplomowe

§4

1. Z wyjatkiem studiow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, wysoko$c¢ optat za studia podyplomowe
ustala Rektor UL.

2. Studia podyplomowe prowadzone sg na zasadzie samofinansowania, wszelkie koszty
dziatalnosci pokrywane sg z wlasnych przychoddéw uzyskanych z optat wnoszonych przez
stuchaczy studiéw podyplomowych lub na podstawie umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 4.

3. W przypadku dofinansowania studiow podyplomowych lub ich stuchaczy ze s$rodkow
zewnetrznych na podstawie umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 4, wysoko$¢ optat za studia
podyplomowe ustala sie z uwzglednieniem tego dofinansowania.

4. Warunki odptatnoéci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta pomiedzy
Uniwersytetem tédzkim, a stuchaczem studiow podyplomowych — umowa o warunkach
odptatnosci za studia podyplomowe, ktorej wzor okresla odrebne zarzgdzenie Rektora UL.

5. W umowie o warunkach odpfatnosci za studia podyplomowe nalezy okreslic terminy
wnoszenia optat za zajecia dydaktyczne.

6. Wysokosc¢ optat za studia podyplomowe nie moze ulec zmianie w trakcie trwania edyciji.

7. Opfata za studia podyplomowe moze by¢ wnoszona jednorazowo za caty rok akademicki
lub semestralnie, zgodnie z postanowieniami umowy o0 warunkach odptatnosci za studia.

8. Na uzasadniony wniosek stuchacza kierownik studiow podyplomowych moze roziozyé
optate za studia podyplomowe na raty.

9. Stuchacz studidw podyplomowych moze otrzymac¢ zwrot wniesionej optaty za studia
w przypadku pisemnej rezygnaciji ze studiéw przed rozpoczeciem zaje¢. W tym przypadku
stuchacz zobowigzany jest w terminie 30 dni od daty ztozenia rezygnacji ztozy¢ wniosek do
kierownika studiéw podyplomowych wraz z potwierdzonym przez Dziat Ksiegowosci UL
dowodem wptaty. Decyzje o zwrocie optaty podejmuje dziekan.

10.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, stuchacz rezygnujgcy ze studiow w trakcie
roku akademickiego, na wniosek ztozony do dziekana, moze otrzymaé zwrot dokonane;j
opfaty pomniejszonej proporcjonalnie do okresu, ktéry uptynagt od poczatku roku trwania
zaje¢ do dnia rezygnacji.

11.W przypadku stuchacza przyjetego na kolejng edycje studiéw podyplomowych dziekan,
uznajgc osiggniete w poprzedniej edycji efekty uczenia sie, moze zwolni¢ stuchacza
Z czesci optaty.

[ll. Powotywanie i likwidacja studiéw podyplomowych

§5



1. Studia podyplomowe powotywane sg przez Senat UL, z jednoczesnym zatwierdzeniem ich
programu, na wniosek dziekana wydziatu, na ktérym planowane jest prowadzenie tych
studidw.

2. Do wniosku o powotanie studiow podyplomowych nalezy zatgczyé program studiow
podyplomowych sporzadzony zgodnie z wytycznymi okreslonymi w zatgczniku do
niniejszego Regulaminu. Wniosek powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

a) rok akademicki, w ktérym zostang uruchomione,

b) sposob ich finansowania,

c) wysokos¢ odptatnosci za studia podyplomowe dla stuchacza oraz w zatgczeniu
wstepny kosztorys zatwierdzony przez kwestora UL, uwzgledniajgcy koszty zwigzane
z realizacjg zaje¢, o ktorych mowa w § 3 ust. 4,

d) wydziat sprawujacy opieke administracyjna, w przypadku gdy sg one prowadzone
przez wiecej niz jeden wydziat,

e) imie i nazwisko zaproponowanego przez dziekana kierownika studiéw
podyplomowych,

f) skfad rady programowej studiéw podyplomowych.

3. Whniosek o powotanie studiow podyplomowych oraz program studiow podyplomowych na
posiedzenie Senatu UL kieruje Prorektor UL ds. ksztalcenia.

4. Wszelkie zmiany w zakresie programu studiow podyplomowych zatwierdzane sa przez
Senat UL w formie uchwaty.

5. Zmiany dotyczgce ust. 2 pkt b, c, e, f muszg by¢é zaakceptowane przez Rektora Ut na
wniosek dziekana wydziatu prowadzgcego studia. Zmian tych nie mozna wprowadzaé
w trakcie trwajgcej edycji studiow podyplomowych.

6. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zosta¢ ztozony za posrednictwem Centrum
Rekrutacji i Doskonatosci Dydaktycznej UL najpdzniej na 3 tygodnie przed posiedzeniem
Senatu UL, na ktérym wniosek bedzie rozpatrywany.

7. W przypadku nieuruchomienia trzech kolejnych edycji studiow podyplomowych dziekan
sktada wniosek o ich likwidacje do Rektora UL, ktéry nastepnie kieruje wniosek na
posiedzenie Senatu UL.

IV. Uzyskiwanie kwalifikacji czagstkowych PRK

§6

1. Studia podyplomowe umozliwiajg zdobycie kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6, 7 lub 8
Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK).

2. Zgodnie z ustawg z dnia 22.12.2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji uczelnie
mogg wigczy¢ do ZSK kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiow podyplomowych,
jezeli zostat im przypisany poziom PRK oraz informacja o nadanej kwalifikacji zostanie
zamieszczona w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikaciji.

3. Procedura umozliwiajgca wydawanie $wiadectw ukohczenia studiéw podyplomowych
z odpowiednim symbolem kwalifikacji czgstkowych jest okreslona w ustawie, o ktérej mowa
w ust. 2

V. Rekrutacja na studia podyplomowe
§7

1. Studia podyplomowe sg formg ksztatcenia oséb legitymujacych sie dyplomem ukonczenia
studidw wyzszych co najmniej pierwszego stopnia.

2. Petna oferta studibw podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie todzkim jest
dostepna dla kandydatéw w elektronicznym systemie rekrutacji.



3. Zamieszczenie oferty studiow podyplomowych w elektronicznym systemie rekrutacji oraz
na stronie uczelni powinno nastgpi¢ do 30 czerwca danego roku akademickiego lub
niezwtocznie po ich powotaniu, nie pdzniej jednak niz na 2 tygodnie przed rozpoczeciem
rekrutacji.

§8

Podejmowanie i odbywanie studiow podyplomowych przez cudzoziemcow odbywa sie
Z uwzglednieniem przepiséw regulujgcych podejmowanie i odbywanie przez cudzoziemcow
studidw i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych.

§9
1. Postepowanie rekrutacyjne na studia podyplomowe moze by¢ prowadzone w systemie
elektronicznej rekrutaciji.

2. W przypadku prowadzenia postepowania rekrutacyjnego w sposob, o ktérym mowa w
ust. 1, kandydat dokonuje rejestracji i wybiera w systemie elektronicznej rekrutacji studia
podyplomowe w terminach wskazanych w systemie.

3. Kandydat na studia podyplomowe ma prawo ztozy¢ wniosek o zapewnienie dostepnosci
architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej, cyfrowej do witasciwego kierownika studiow
podyplomowych i uzyska¢ wsparcie w tym zakresie.

4. Kandydat na studia podyplomowe ma prawo skorzysta¢ ze wsparcia wtasciwego
koordynatora ds. dostepnosci w sprawach zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci osobom
ze szczegoblnymi potrzebami.

5. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe skitadajg nastepujgce
dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
2) poswiadczong przez UL kserokopie dyplomu ukonhczenia studiow wyzszych lub jego
odpisu wydanego przez uczelnie,
3) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.

6. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe kandydat odbiera dokumenty w miejscu
ich ztozenia. W przypadku nieodebrania przez kandydata dokumentéw w terminie 2 miesiecy
od zakonczenia rekrutacji oryginaty sg niezwlocznie odsytane przez wydziat na adres
pocztowy wskazany przez kandydata do korespondencji za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Kopie dokumentéw, ztozonych przez kandydata na potrzeby rekrutacji, w terminie 2
miesiecy od zakonczenia rekrutacji poddawane sg brakowaniu.

7. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie ztozonych przez kandydata
dokumentéw oraz po spetnieniu ewentualnych dodatkowych wymagan okreslonych
w zasadach rekrutacji.

8. Rozstrzygniecie o przyjeciu kandydata na studia podyplomowe podejmuje kierownik
studiéw podyplomowych.

9. W przypadku prowadzenia rekrutacji w sposob, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, rozstrzygniecia
mogg by¢ wygenerowane i udostepnione kandydatom do pobrania lub po wygenerowaniu
doreczane w sposob tradycyjny.

W przypadku prowadzenia rekrutacji poza systemem, o ktorym mowa w § 9 ust. 1, wydawanie
rozstrzygniec i ich doreczanie odbywa sie w sposéb tradycyjny za posrednictwem operatora
pocztowego lub poprzez osobisty odbior przez kandydata.



Va. Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych
§ 9a

1. Dokumentacja zwigzana ze studiami podyplomowymi, w tym z przebiegiem studiow
podyplomowych, prowadzona jest w formie papierowej oraz w formie elektronicznej w
systemie USOS.

2. Sylabusy przedmiotéw realizowanych w ramach programu studiéw podyplomowych
wprowadzane sg do systemu USOS najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem danej edycji
studiow podyplomowych.

3. Wyniki weryfikacji efektow uczenia sie, tj. oceny i zaliczenia oraz zmiana w statusie
stuchacza wprowadzane sg do systemu USOS nie pdzniej niz 14 dni odpowiednio od
uzyskania zaliczen i/lub ocen lub zmiany statusu.

VI. Uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych
§ 10

Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja i nadzoér nad przebiegiem studiow podyplomowych, w tym w szczegdlnosci
nadzér nad wprowadzeniem sylabuséw przedmiotéw do systemu USOS i ich
aktualizacja, uzupetnieniem ocen i zaliczen oraz aktualizacjg statusu stuchacza,

la) zapewnienie wsparcia przy realizacji studiéw przez stuchaczy ze szczegoélnymi
potrzebami uwzgledniajgcego ich rodzaj i spowodowanych przez nie ograniczen, z
zachowaniem wymagan merytorycznych wynikajgcych z programu  studiéw
podyplomowych oraz umozliwienie udzialu w zajeciach asystentowi lub ttumaczowi
jezyka migowego na wniosek stuchacza,

2) sporzgdzanie kosztorysu dla kazdej edycji studidow podyplomowych, zgodnie
Z przepisami obowigzujgcymi w UL,

3) organizacja i nadzor nad procesem rekrutacyjnym, w tym w szczegdlnosci
wprowadzeniem i aktualizacjg oferty studiow podyplomowych w systemie elektronicznej
rekrutacji, postepowaniem rekrutacyjnym oraz wydawanie rozstrzygnie¢ o przyjeciu
kandydatow na studia podyplomowe i o skreSleniu zlisty stuchaczy studiow
podyplomowych,

4) wydawanie na prosbe stuchacza zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych,

5) ustalanie rozktadu zajeé,

6) ustalanie zakresu obowigzkéw 0séb sprawujgcych obstuge administracyjng studiow,

7) nadzér nad prawidtowoscig dokumentowania przebiegu studiow podyplomowych w tym
nad prawidtowym prowadzeniem akt stuchaczy oraz uzupetnianiem danych w systemie
USOS.

8) przeprowadzanie oceny jakosci ksztatcenia,

9) przygotowanie dla dziekana, wedtug jego wytycznych, sprawozdania z przebiegu
zakonczonej edycji studidéw wraz z oceng jakosci ksztatcenia z uwzglednieniem oceny,
o ktérej mowa w §11 ust. 2 pkt. 5

10) przekazywanie do Centrum Rekrutacji i Doskonatosci Dydaktycznej Ut zmian
dotyczgcych studidw podyplomowych do zamieszczenia na stronie www.uni.lodz.pl,

11) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przez dziekana.

VII. Prawa i obowigzki stuchaczy studiéw podyplomowych



w N

§11

. Stuchacz studiéw podyplomowych moze przystgpi¢ do zaje¢ na studiach podyplomowych

pod warunkiem:

1) zawarcia umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,

2) dokonania optaty za studia w terminie wyznaczonym w umowie o warunkach odptatnosci
za studia podyplomowe, chyba Ze studia te sg w danej edycji bezptatne dla stuchacza.

. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania ze zbiorow bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego UL na
zasadach przyjetych w Uniwersytecie t6dzkim,

2) (uchylony)

3) uzyskania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych,

4) zgtaszania uwag kierownikowi studidw dotyczacych organizacji, planu zajeé, pracy
nauczycieli akademickich, obstugi technicznej i administracyjnej,

4a) uzyskania wsparcia w zakresie zapewnienia dostepnosci okreslonej w ustawie z dnia
19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami,

5) oceny jakosci ksztatcenia po zakonczeniu studiow podyplomowych.

. Stuchacz studiéow podyplomowych zobowigzany jest do:

1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i innych okre$lonych w programie studiéw,

2) uzyskania wymaganych zaliczen i ztozenia egzaminéw wymaganych w programie
studiow,

3) niezwtocznego powiadomienia o zmianie nazwiska i adresu zamieszkania,

4) terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe.

§11a

. Kazdemu stuchaczowi po przyjeciu na studia podyplomowe zaktada sie konto poczty

elektronicznej w domenie uniwersyteckiej, do ktérego otrzymuje dane dostepowe w postaci
adresu (login) i hasta. Login i hasto sg podstawowymi danymi do logowania si¢ do innych
systeméw UL (USOSWeb, WiFi eduroam).

. Stuchacz w kontaktach z Uniwersytetem todzkim ma obowigzek postugiwania sie

wytgcznie adresem poczty elektronicznej, o ktérym mowa w pkt 1. Uniwersytet Lodzki
przekazuje korespondencije elektroniczng do stuchacza na adres poczty elektronicznej, o
ktérym mowa w pkt 1.

. Stuchacz jest zobowigzany do zapoznania si¢ i przestrzegania Regulaminu elektronicznej

poczty studenckiej w UL

§ 12

. Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia studidow podyplomowych,

2) rezygnaciji ze studiéw podyplomowych,

3) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw podyplomowych,
4) niewniesienia optaty za studia podyplomowe w ustalonym terminie.

. Skreslenia dokonuje kierownik studiow w formie rozstrzygniecia.
. Rozstrzygniecie, o ktorym mowa w ust. 2, doreczane jest stronie za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

. W terminie 14 dni od otrzymania rozstrzygniecia w sprawie skreslenia stuchaczowi studiow

podyplomowych przystuguje prawo ztozenia wniosku do Rektora o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Wniosek sktada sie za posrednictwem kierownika studiow podyplomowych.
Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne.

. Po ukonczeniu studiow stuchacz studidw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo

ukonczenia studiéw podyplomowych.



6. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych, prowadzonych przez wiecej niz jeden
wydziat, podpisuje dziekan wydziatu sprawujgcego nad nimi opieke administracyjna.

7. Warunkiem uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest osiggniecie
wszystkich zatozonych w programie studiow efektéw uczenia sie, w tym takze ztozenie
wszystkich zaliczen i egzaminéw oraz pracy koncowej i egzaminu koncowego, jezeli
program tych studiow to przewiduje. Absolwent otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych po ztozeniu wypetnionej karty obiegowej potwierdzajgcej uregulowanie
wszystkich zobowigzan wobec Uniwersytetu tédzkiego.

8. Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data ostatniego zaliczenia lub egzaminu
przewidzianego w programie i planie tych studiéw.

9. W razie utraty oryginatu swiadectwa ukohczenia studiéw podyplomowych Uniwersytet
toédzki moze wydaé absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczgce
dyplomow ukonczenia studiow wyzszych.

10. W sprawach nieobjetych przepisami Regulaminu studiéw podyplomowych decyduje
dziekan.
VIll. Nadzér nad dziatalnoscia studiow podyplomowych

§13

1. Nadzor nad organizacjg i funkcjonowaniem studiéw podyplomowych sprawuje Prorektor UL
ds. ksztafcenia.

2. Nadz6or merytoryczny nad studiami  podyplomowymi sprawuje dziekan wydziatu
prowadzgcego studia podyplomowe.

3. Jako$¢ ksztalcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie dokonywanej po
zakonczeniu kazdej edycji przez stuchaczy studiéw podyplomowych w formie anonimowych
ankiet. Ankiete przeprowadza kierownik studiéw podyplomowych.

4. Wyniki ankiety stanowig zatgcznik do sprawozdania z przebiegu zakohczonej edycji studidéw
podyplomowych, o ktérych mowa w § 10 pkt 9.

IX. Zadania Centrum Rekrutacji i Doskonatosci Dydaktycznej UL
§14

Do zadan Centrum Rekrutacji i Doskonatosci Dydaktycznej UL nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie dokumentacji w sprawie powotania i likwidacji studiéw podyplomowych
oraz przekazywanie jej wlkasciwym jednostkom,
2) informowanie kierownikéw studiéw podyplomowych o obowigzujgcych przepisach
dotyczgcych studiow podyplomowych,
3) aktualizowanie oferty studiow podyplomowych na stronie internetowej UL.

X. Przepisy koncowe
§ 15

1. Z dniem 1.10.2019 r. uchyla sie Regulamin studiéw podyplomowych w Uniwersytecie
tédzkim wprowadzony uchwatg nr 384 Senatu UL z dnia 19.09.2011 r. ze zm.

2. Postanowienia Regulaminu studidw podyplomowych w Uniwersytecie £odzkim
wprowadzonego uchwatg nr 384 Senatu Ut z dnia 19.09.2011 r. ze zm. stosuje sie
w odniesieniu do edycji studidéw podyplomowych rozpoczetych przed 1 pazdziernika 2019 r.

3. Regulamin niniejszy obowigzuje od 1.10.2019 r.

Przewodniczagca Senatu UL
Rektor Uniwersytetu Lodzkiego

Prof. dr hab. Elzbieta Zgdzinska



